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Nombre de la reunión: Lineamientos generales equipos educación ambiental por territorios, 
mediante las TIC y caminatas ecológicas mes de Agosto 

Sitio de reunión: Auditorio principal SDA Localidad: Chapinero Fecha: 11-08-2025 

Hora de inicio: 3:00 p.m.  Hora de finalización: 4:30 p.m. 

TEMAS 
TRATADOS: 

1. Meta julio - Agosto 
2. IAAP – SECOP 
3. Reporte procesos FOREST 
4. Reporte procesos de formación 
5. Gestiones PRAE 
6. Seguimiento a meta 
7. Varios 

DESARROLLO 
DE LA REUNION  

 
Se llevó a cabo la reunión general de los equipos de educación ambiental por 
territorios, educación ambiental mediante el uso de las TIC y caminatas 
ecológicas correspondiente al mes de agosto. Miguel Sánchez líder de los 
equipos inicia la reunión manifestando la importancia de cumplir con los 
lineamientos dados en las reuniones generales y agradece la puntualidad de 
los profesionales, técnicos y apoyos. 
 

1. Meta mayo - junio 
 

Se presenta la meta correspondiente a los meses de junio y julio para los 
equipos de Territorios, TIC y Caminatas ecológicas. Miguel Sánchez líder de 
los equipos manifiesta que se logró el cumplimiento de las metas propuestas 
para cada una de las estrategias para el mes de julio y realiza la socialización 
de la meta correspondiente para el mes de agosto para cada una de las 
estrategias. 
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2. IAAP - SECOP 
 
Se presenta a los equipos de territorios, TIC y caminatas ecológicas el 
reporte de los contratistas que hacen falta enviar el IAAP y cargue de SECOP 
correspondiente al mes de agosto. Por otra parte, Miguel Sánchez recuerda 
apenas se realice el pago se debe enviar el soporte de cargue del SECOP al 
correo miguel.sanchez@ambientebogota.gov.co con el fin de realizar 
seguimiento y no tener inconvenientes al momento de enviar el IAAP de 
junio. 

 

 
 

3. Reporte procesos FOREST 
 
Se recuerda al equipo la importancia de reportar a tiempo los procesos 

mailto:miguel.sanchez@ambientebogota.gov.co
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FOREST, con el fin de no tener contratiempos a fin de mes, se indica que se 
realizará el seguimiento los viernes cada 8 días. Por otra parte, se reitera a 
los profesionales que deben ir adelantando la actualización de las fichas 
pedagógicas, anexos técnicos y presentaciones asignadas. 
 
Se brindan los lineamientos para el reporte de las acciones pedagógicas bajo 
el eje temático “Biodiversidad”, para dar cumplimiento a los productos de las 
políticas públicas.  
 

 
 

4. Reporte procesos de formación  
 
Se realiza la socialización del correcto proceso de reporte de los procesos de 
formación por parte del líder Miguel Sánchez. Se indica que la matriz de 
planeación debe estar debidamente firmada y aprobada por el líder de las 
estrategias, durante la ejecución del proceso de formación se debe tener los 
listados de asistencia o las validaciones según el rango etario. Se recuerda el 
paso a paso para descargar los formatos actualizados desde isolución, se 
indica que la encuesta de percepción se aplica al 10% de los participantes o 
al encargado del grupo de acuerdo con la población vinculada, para finalizar 
se indica que se debe reportar únicamente los participantes que cumplieron 
con la asistencia mínima para la certificación. 
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5. Gestiones PRAE 
 
Se socializa por parte Miguel Sánchez el reporte hasta la fecha de los 
colegios vinculados a la ruta PRAE y se reitera que todos los profesionales 
deben realizar la inclusión de por lo mínimo 1 colegio a la ruta PRAE. 
 

 
 

6. Seguimiento a meta 
 
Se indica la importancia de registrar de manera diaria el archivo de 
seguimiento a meta ya que brinda información de interés respecto al 
cumplimiento de la meta mensual para cada uno de los equipos.  

 
7. Varios 

 
Se recuerda que las gestiones deben ser confirmadas el día que se realiza la 
programación semanal, con el fin de reportar a tiempo las actividades 
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canceladas, las notificaciones de las cancelaciones se deben enviar vía 
correo electrónico a migue.sachez@ambientebogota.gov.co y 
educaciontic@ambientebogota.gov.co 
 
Se muestra las modificaciones que se implementaron en el sistema FOREST, 
en la cual se debe seleccionar la estrategia de educación que hace 
cumplimiento la acción pedagógica. 
 

 

 
 

CONCLUSIONES 
Y/O 
COMPROMISOS 
ADQUIRIDOS: 

 
No aplica 

ANEXOS  
Anexo 1. Registro fotográfico 
Anexo 2. Listado de asistencia 

NOMBRE 
ENTIDAD U 

ORGANIZACIÒN 
TELEFONO  CORREO ELECTRONICO FIRMA  

DILIGENCIADO POR:  
Zuanny Cardenas 

 
SDA - OPEL  

 
3504414747 

 
educaciontic@ambientebogota.gov.co  Zuanny C 

Miguel Sánchez Bautista SDA - OPEL 3134759612 miguel.sanchez@ambientebogota.gov.co Miguel S.  

Al ingresar la información solicitada en el presente listado, el ciudadano autoriza el tratamiento de los datos sensibles definidos en el 
artículo 5° de la Ley 1581 de 2012, los cuales serán usados en el marco de las funciones de la entidad y se conservarán y tratarán en 

mailto:migue.sachez@ambientebogota.gov.co
mailto:educaciontic@ambientebogota.gov.co
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las condiciones previstas en la ley. 
* Ley 1581 de 2012. Al escribir el correo electrónico el participante autoriza el envío de información institucional a su correo.   
* Al firmar el participante constata que se le dio información frente a los requisitos y riesgos de la actividad y asume la 
responsabilidad de su participación. 

 

FIRMA DE AUTORIZACIONES 

ayoELABORO: REVISO: APROBO: 

Nombre: Aurita Bello Espinosa 
               Edwin Javier Ariza Vargas 
Cargo: Profesionales OPEL 
Fecha: 20 noviembre de 2024 

Nombre: Alix Montes 
Cargo: Jefe Oficina de Participación, 
Educación y Localidades 
Fecha: 28 de noviembre de 2024 

Nombre: Jerónimo Rodríguez Rodríguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha:    5 de  diciembre de 2024 

 
Control de cambios 

Versión Descripción de la Modificación No. Acto Administrativo y fecha 

1 Adopción formato 
Radicado No. 2022IE230073 del 7 de septiembre 
del 2022. 

2 Inclusión tratamiento de datos 
Radicado 2024IE254077 del 5 de diciembre de 
2024 
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ANEXO 1. REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 

 
 
 
 

ANEXO 2. LISTADO DE ASISTENCIA 



Listado de asistencia

Marca temporal FECHA DE
LA REUNIÓN

Localidad en la que
vives

Entidad u
Organización Nombres y Apellidos

Número de
identificació

n

Teléfono
(Celular o

fijo)
Correo electrónico

5/08/2025 11:11:01 5/08/2025 1. Usaquén SDA - OPEL Fernando Jose Lazaro Lazaro 1005457096 3127833283 fernando.lazaro@ambientebogota.gov.co
5/08/2025 11:11:15 5/08/2025 2. Chapinero SDA - OPEL Lina Geney Reyes 1022401674 3124618710 rgeneyl@gmail.com
5/08/2025 11:11:25 5/08/2025 11. Suba SDA - OPEL Nidya Milena Reyes León 39813429 3209243643 mile2363@gmail.com
5/08/2025 11:11:48 5/08/2025 13. Teusaquillo SDA - OPEL HELGA YOHANNA TOLOZA GARCIA 60374624 3114668093 tolozayohanna@gmail.com
5/08/2025 11:12:01 5/08/2025 8. Kennedy SDA - OPEL David Guzman 1061755288 3022050944 davidguzman1630@gmail.com
5/08/2025 11:12:33 5/08/2025 8. Kennedy SDA - OPEL Libardo Ramirez Sanchez 79048169 3507499893 juanjojuanes0401@gmail.com
5/08/2025 11:12:44 5/08/2025 13. Teusaquillo SDA - OPEL Laura Gabriela Salazar 1001168035 3122294008 lauragabisalazar@gmail.com
5/08/2025 11:12:56 5/08/2025 1. Usaquén SDA - OPEL Lina María Rodríguez Nieto 1016079719 3214150709 linam.rodriguez16@gmail.com
5/08/2025 11:12:58 5/08/2025 2. Chapinero SDA - OPEL Angel valentina chacon villamarin 1049605516 3102592265 villamarinval@gmail.com
5/08/2025 11:13:14 5/08/2025 5. Usme SDA - OPEL Cristina Mosquera 52910029 3042056799 lyam3110@gmail.com
5/08/2025 11:13:14 5/08/2025 19. Ciudad Bolivar SDA - OPEL Edinson Fabian Salas Perdomo 1033687175 3057098475 enunprestico@gmail.com
5/08/2025 11:13:45 5/08/2025 4. San Cristóbal SDA - OPEL Mauricio Calderón González 79605972 3183897981 mauricio.calderong@ambientebogota.gov.co
5/08/2025 11:14:38 5/08/2025 8. Kennedy SDA - OPEL Nelson David Alemán González 1030631021 3124034408 nelsonale693@gmail.com
5/08/2025 11:14:49 5/08/2025 8. Kennedy SDA - OPEL MALORY SERPA JIMENEZ 1104011523 3103972004 serpamalory@gmail.com
5/08/2025 11:15:04 5/08/2025 11. Suba SDA - OPEL Daniela Isabel Torres Pacheco 1003158896 3205286911 torrespachecodanielaisabel@gmail.com
5/08/2025 11:15:08 5/08/2025 11. Suba SDA - OPEL Jorge David Reyes Mahecha 1034287380 3208244047 Jdavidreyesmahecha1@gmail.com
5/08/2025 11:15:10 5/08/2025 1. Usaquén SDA - OPEL Hugo Ortiz Vargas 93131934 3233212716 hugo.ortiz.vrgs@gmail.com
5/08/2025 11:15:19 5/08/2025 18. Rafael Uribe Uribe SDA - OPEL Tania Oviedo Fernández 53042041 3105376403 taniasf2029@gmail.com
5/08/2025 11:15:50 5/08/2025 10. Engativá SDA - OPEL Angie Katherine Cristancho Valero 1032456121 3022377733 angiecristanchov@gmail.com
5/08/2025 11:15:50 5/08/2025 14. Los Mártires SDA - OPEL Joe Luis Hurtado Copete 1026560502 3232410234 joehurtadocopete@gmail.com
5/08/2025 11:15:56 5/08/2025 8. Kennedy SDA - OPEL YINETH ACOSTA GUTIÉRREZ 52906572 3164804576 yinethacosta.1975@gmail.com
5/08/2025 11:15:56 5/08/2025 12. Barrios Unidos SDA - OPEL Diana Carolina Herrera Susa 1015432888 3203531746 dchs92@gmail.com
5/08/2025 11:16:27 5/08/2025 11. Suba SDA - OPEL RAFAEL NIVIA 1022324194 3114510266 rafaelniviagonzalez@gmail.com
5/08/2025 11:19:04 5/08/2025 2. Chapinero SDA - OPEL Yair Eduardo Fuentes Carrascal 1100691368 3243747017 yair.fuentes@ambientebogota.gov.co 
5/08/2025 11:19:35 5/08/2025 8. Kennedy SDA - OPEL Esperanza Ovalle Masmela 51854563 3125805976 esperanzaovallemasmela@hotmail.com
5/08/2025 11:22:08 5/08/2025 8. Kennedy SDA - OPEL Mateo Perilla 1010241502 3106734357 mateo.perillal@utadeo.edu.co
5/08/2025 11:25:58 5/08/2025 1. Usaquén SDA - OPEL Jhoana Triana 1020796938 3175412655 jhoanatriana@gmail.com
5/08/2025 11:26:10 5/08/2025 10. Engativá SDA - OPEL Daniel Orlando Martín Saldarriaga 1024462276 3105833563 daniel.martin@ambientebogota.gov.co
5/08/2025 11:30:44 5/08/2025 11. Suba SDA - OPEL Aracely Ruiz 51963156 3214119203 ara6817@hotmail.com
5/08/2025 11:34:06 5/08/2025 5. Usme SDA - OPEL Deisy Jhoana Paez 1000992131 3214639262 dpaez9995@gmail.com
5/08/2025 11:41:21 5/08/2025 5. Usme SDA - OPEL Flor Diaz 21076642 3219898369 Floralba.diazc@gmail.com
5/08/2025 11:41:56 5/08/2025 1. Usaquén SDA - OPEL Álvaro Miguel Madrid Tuiran 1100695811 3017433860 Madridtuiran2014@gmail.com
5/08/2025 11:43:08 5/08/2025 10. Engativá SDA - OPEL JOHNATAN FRANCO RODRÍGUEZ 1045701265 3014722223 johnatanfrancorodriguez@gmail.com
5/08/2025 11:50:04 5/08/2025 1. Usaquén SDA - OPEL Juan Felipe Ángel Sarmiento 1000596399 3012648865 juanfelipeangel12@gmail.com
5/08/2025 11:50:05 5/08/2025 1. Usaquén SDA - OPEL Maryuri Gómez 1018446944 3202071052 maryugoto@gmail.com
5/08/2025 11:50:15 5/08/2025 8. Kennedy SDA - OPEL Adolfo Cerro Arrieta 1082998003 3212701968 adocerroarrieta@hotmail.com
5/08/2025 11:50:59 5/08/2025 2. Chapinero SDA - OPEL jose rafael castilla diaz 77094810 3002802536 josecastilladiaz@hotmail.com
5/08/2025 11:55:04 5/08/2025 19. Ciudad Bolivar SDA - OPEL Laura Camila Reyes Guillen 1024593718 3204331188 lreyesguillen18@gmail.com
5/08/2025 11:58:11 5/08/2025 5. Usme SDA - OPEL Laura Orjuela 1023027888 3118926379 laural.orjuela@gmail.com
5/08/2025 11:59:28 5/08/2025 10. Engativá SDA - OPEL Johanna paola lazaro julio 1100693781 3028487324 Johannalazaro96@hotmail.com
5/08/2025 12:00:10 5/08/2025 11. Suba SDA - OPEL LUZ DARY SALAMANCA C 52457397 3204062182 lucitasaca@gmail.com
5/08/2025 12:00:10 5/08/2025 13. Teusaquillo SDA - OPEL Zuanny Cardenas 1018450933 3504414747 zuannyc09@gmail.com
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